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AVVISO ESPLORATIVO

PER LA INDIVIDUAZIONE DI UN OPERATORE ECONOMICO CHE SVOLGA
L’ELABORAZIONE DELLE BUSTE PAGA E LA GESTIONE DEI CEDOLINI
DELL’AZIENDA SICILIANA TRASPORTI SPA

AST Spa, al fine di effettuare tramite operatore economico esterno l'attivita in oggetto
indicata, richiede agli operatori del settore interessati una quotazione economica, su base
annua, per 'attivita stessa.

L’attivith da svolgere ¢ relativa alle attivita di seguito meglio specificate:

¢ ELABORAZIONE CEDOLINI PAGA: Buste paga mensili, gestione contrattuale
personalizzata in base al CCNL Autoferrotranvieri e agli accordi di II livello, calcolo
paghe e contributi con automatizzazione delle regole fiscali e previdenziali,
elaborazione dei contributi INPS, imposta IRPEF e casse previdenziali, generazione dei
cedolini paga in formato digitale, rendendo gli stessi disponibili ai dipendenti tramite
portale dedicato, effettuazione della trasmissione telematica degli adempimenti
obbligatori;

e ELABORAZIONE ED INVIO UNIEMENS;

e ELABORAZIONE MOD. F24 TELEMATICO;

¢ GESTIONE FONDO TFR E DI PREVIDENZA COMPLEMENTARE;

o GESTIONE FONDI ASSISTENZA SANITARIA INTEGRATIVA;

o DICHIARAZIONE DEI SOSTITUTI DI IMPOSTA (MOD.770);

e AUTOLIQUIDAZIONE DEL PREMIO INAIL;

e ARCHIVIO DIGITALE (archivio documentale con storico paghe sempre disponibile);
e RICHIESTA TELEMATICA AGLI ENTI COMPETENTI DEL MOD. DURC;

e GESTIONE PRESENZE DEL PERSONALE ON-LINE (raccolta dati mensili inerenti alle
presenze, rilevazione ore lavorate, assenze, straordinari, trasferte, ferie, malattie,
infortuni, legge 104, congedi parentali, permessi studio/esami permessi per
amministratori locali, lavoro agile e altre variabili retributive;

e GESTIONE ANAGRAFICA: aggiornamento dati dipendenti (assunzioni, cessazioni,
variazioni contrattuali);

e RAPPORTI CON ENTI: pratiche UNILAV (assunzioni/cessazioni), gestione
comunicazioni INPS/INAIL;



e GESTIONE DELLE CONVENZIONI AZIENDALI E PREMI PRODUTTIVITA;
« CERTIFICAZIONE UNICA (CU);

Al fine di una pilt completa formulazione della proposta tecnica ed economica si precisa
che il numero dei dipendenti in forza ad AST Spa tra personale viaggiante, operai di
officina, e impiegati amministrativi, e di n. 481 unita estendibili fino a n. 584 unita. E
inoltre in forza n. 1 dirigente (estendibile fino a n. 5 dirigenti), a cui si applica il CCNL dei
dirigenti industriali.

AST Spa ¢é suddivisa in n. 7 sedi (n. 1 Direzione Generale di Palermo, e n. 6 sedi
periferiche dislocate nelle citta di Palermo, Catania, Trapani, Messina, Siracusa e Modica)
all'interno delle quali i dipendenti amministrativi effettuano le proprie registrature delle
presenze tramite badge con orologio elettronico e il personale soggetto a turni effettua le

proprie registrazioni tramite sistema informativo aziendale applicativo “Gestione Servizi”.

Gli Operatori Economici interessati sono invitati a manifestare la propria disponibilita
all’effettuazione del servizio proponendo a tal fine la propria migliore proposta tecnica ed
econormnica.

La proposta in oggetto dovra pervenire entro il giorno 8 giugno 2026 recapitata a mezzo
pec all’indirizzo ast@postacert.astsicilia.it, allegando alla stessa:

Dichiarazione relativa all’identita della societa (ragione sociale, forma giuridica,

oggetto sociale, partita IVA, sede, indirizzi, pec, etc);
Proposta tecnica dettagliata in relazione alle richieste precedentemente specificate
ed economica;

Proposta economica;

La presente richiesta rappresenta una indagine, non vincolante, conoscitiva del mercato,
finalizzata alla eventuale individuazione di operatori economici disponibili alla
effettuazione del servizio richiesto e delle proposte tecniche ed economiche relative, ai fini

di una eventuale futura negoziazione.

AST Spa si riserva pertanto di non dare seguito alle proposte pervenute nel caso in cui non

lo ritenga pili necessario.

Eventuali richieste di chiarimenti potranno essere effettuate, entro il giorno 29 maggio
2026 alle ore 12:00, all'indirizzo info@astsicilia.it.

11 RUP della presente procedura & il Dott. Filippo Lo Cicero;  email: f.locicero@astsicilia.it
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